
10. UYGULAMA

1. Aday öğrenci kontenjanı

2. Aday Öğrenci Listesi

Döküman no: Öİ.SC.01 YayınTarihi: 26.03.2018 Rev no/Tarih: 02/28.11.2019

HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ
YATAY GEÇİŞ GELEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞI

11.Öğrenci İşleri Personeli

12.Öğrenci İşleri Personeli

13.Öğrenci İşleri Personeli

14.Fakülte Yüksekokul Sekreterliği

8.Öğrenci İşleri Personeli

10.Öğrenci İşleri Personeli

7.Öğrenci İşleri Personeli

4. YÖK'ün, Ön Lisans ve Lisans 

Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş,

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlararası 

Kredi Transferi Yapılması Esaslarına 

İlişkin

Yönetmelik

2.Öğrenci İşleri Personeli

3.Öğrenci

4. Dekanlık ve Yüksekokul

Öİ-FR.22 Eksik Evrak Dilekçesi 

8. Öİ-FR.28 Yatay Geçiş Dosya Düzen 

Formuna göre dosya düzenlenir.

5. Dekanlık ve Yüksekokul

6.Öğrenci İşleri Müdürlüğü

Sorumluluklar Referanslar 

4.  

2. Yatay Geçiş kontenjan bilgilerinin ve kayıt için 

gerekli evrakların www.hku.edu.tr internet 

sayfamızda ilan edilmesi 

3.Yatay Geçiş yapmak isteyen öğrencilerin internet 

üzerinden ön başvuru yaparak, başvurusunu 

iletmesi 

5.Öğrenci KABUL listesine eklenir. 

4. Kabul/Red'lerin Komisyon 
tarafından değerlendirilmesi 

Kabul Red 

 Eksik Evrak Dilekçesi 

doldurulur. 

Eksik ise Öğrenciden dilekçe alınır. 

10.Kaydı tamamlanan öğrencilerin 
bilgileri Dekanlık ve Müdürlüklere 
bildirilir.Dosya sayımları yapılır. 

6. Öğrenci RED listesine 
eklenir. 

8.Öğrenci kayıt tarihleri içerisinde 
belgeleri tam olarak kayda geldiyse 

7.Kabul edilen öğrenciler internet sitesinde 
duyurulur ya da telefon ile aranarak bilgi verilir. 

9.Öİ.004 numaralı yatay geçiş kayıt 
formu doldurularak öğrenci Mali İşler 
Müdürlüğüne yönlendirilir. 

 Mali işlemi tamamlayan 
öğrencinin kaydı 

tamamlanır. 

11.Öğrenciler OBS sistemine aktarılır, 
öğrenci numarası verilir ve öğrencilerin 
Fakülte/ Yüksekokullara bilgileri verilir. 

Yatay geçiş öğrencilerinin 
kartlarının basımı için 
öğrencilerin fotoğraflarının 
ayrılması 

Obs'ye aktarımları gerçekleşen 
öğrencilerin ders atamaları, 
dosyalarından alınan 
transkriptlerine göre yapılmaya 

12. Dosya isteme yazıları hazırlanır ve 
üniversitelerine gönderilir. Fakülte/ 

Yüksekokullardan 
Gelen YKK'ların 

teslimi. 

14.YKK'ların ve Muafiyet 
Kararlarının ÖİM'ne teslim 
edilmesi. 

13.Dosya isteme yazılarıyla 
gelen Traskript, disiplin 

suçu belgelerinin 
öğrencinin teslim ettiği 

belgeler ile uyuşup 
uyuşmadığı kontrol edilir. 

 
Öğrenci aranarak sebebi sorulur 

daha sonra üniversiteye yazı 
yazılır ve hangisinin doğru olduğu 
sorulur ve Fakülte/ Yüksekokula 

bilgi verilir. 

1.Kontenjanların belirlenmesi,  

YÖKSİS'e işlenmesi 

Arşiv ve 

Fakülte 

Süreci 

Hazırlayan 
 

GENEL SEKRETER 

Onay 
 

REKTÖR 

Uyuyorsa 

Uyuşmuyorsa 


