HASAN KALYONCU UNIiVERSITESI
OSYM(YKS, DGS) KAYDI iS AKISI

10. UYGULAMA

Sorumluluklar

1. Senato,
Ogrenci Isleri Miidiirii

|2.0grenci Isleri Miidiirii

|3.Halkla iliskiler Memuru

|4.Bilgi fslem Memuru

5.08YM

6.Bilgi islem Memuru

7.0grenci Isleri Memuru

8.Kayitta Gorevli Fakiilte
Sekreteri

9.0grenci Isleri Memuru

10.Kayitta Gorevli Fakiilte
Sekreteri

11.Kayitta Gorevli Fakiilte
Sekreteri

Referanslar
1. Senato tarafindan |
kontenjanlarin onaylanmast,
YOK'e bilgi verilmesi i
1.Kayit yilina ait puan ve

puan tiirleri

'

2.Kayitta yapilmasi gereken asamalarin

yazildigy, ticretlerin, puanlarin ve puan

tiirlerinin, indirimlerin agiklandigi kayit
brosiir igerigi hazirlanir.

v

3.Brosiir basimi i¢in H.L.M'e gonderilir.

v

4.Fakiilte /Yiiksekokul bazli OSYM'nin
belirledigi kayit giinleri ve kayit brosiirii
Web sitesinde yayinlanir.

v

5.0SYM tarafindan kazanan aday dgrenciler
agiklanir.

v

5.Aday Ogrenci Raporu

6.B.1LM tarafindan OSYM datasindan aday
Sgrenci listesi alinarak O.1L.M'ne email atilir.
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7.0.1M listeye gore dosya agma, etiket ve
ogrenci belgesi basma islemini yiiriitiir.

v

8.Kayit randevu takvimine gore kayit
islemlerinin baslar.

8. OSYM Kayit takvimi

v

9.Kayda gelen aday 6grenci dosya
bankosundan kendi adina hazirl 0
dosyasini ve kayit brosiiriinii
personelinden teslim alir.

!

10.Fakiilte/Yiiksekokul bazh diizenlenen
kayit masalarinda gorevli fakiilte sekreterleri
tarafindan aday 6grencinin kayd: alnir.

ozlik

9. Ozliik Dosya

) 11.0L.FR.01 OSYM Kayit Formu

11. OSYM Kayit Formu, DGS Kayit Formu ya da OLFR.02 DGS Kayit Formu

ya da Portalda ki formun doldurulmast ile

kayda baslanir. Gerekli evraklar eksiksiz
sekilde aday 6grenciden temin edilir.

v

Kullanilr.




12.0Ogrenci isleri Memuru

13. Mali Isler Memuru

14. Mali Isler Memuru

18 Kayitta Gorevli Fakiilte
Sekreteri

| 19.0grenci isleri Miidiirii

|20.0grenci isleri Memuru

|21 .Ogrenci Isleri Memuru

22.0Ogrenci Isleri Miidiirii

23.0SYM

r—1 kontrol edildikten sonra OBS'de kayd1

12.indirim tiirii belirlenerek gerekli ekler
yapilir. Indirim Formu diizenlenerek, OBS
sistemine iglenir.

I

13.08YM - DGS Kayit Formu varsa
indirim Formu MiSM'ne onay i¢in
gonderilir.

.

14.MiSM tarafindan onaylanan aday
ogrenci kayit taahhiitnamesini kaydi alan
personele ilettiginde kayit islemi
tamamlanmus olacaktir.

v

15. Kaydi alinan 6grencinin 6zliik dosya
diizeni OSYM (YKS) Ozliik Dosya
Diizenine ya da DGS Ozliik Dosya
Diizenine gore diizenlenir.

v

16. Eksik evrak / Sarth
Kayit (DGS igin) var
mi?

17.Eksik Evrak Dilekgesi
varsa DGS kayd i¢in Sarth
Kayit Dilekgesi diizenlenir.

18.Grevli personel 1

O.L.M'ne teslim eder.

v

19. Kayit islemi bittikten sonra 6grenci
belgesi bankosunda bulunan O.1L.M
personeli tarafindan 6grenci belgesi alarak
kayit siirecini basari ile gergeklestirir.

v

20. O.1.M'ne teslim edilen 6grenci dosyas

dosyay1

aktiflestirilir. YOKSIS aktarimi yapilir.

v

21. Kaydi tamamlanan 6grencilere ait
ozliik dosyalar soyisim harf sirasina gore
arsive kaldirihr.

22. OSYM Ek ya da DGS Ek kontenjanin
belirlenip YOK'e bildirilmesi

v

23. OSYM Ek
ya da DGS Ek
kontenjan ile
yerlesen 6grenci
var mi?

Arsiv ve
Fakiilte
Stireci

| 12. indirimi Destekleyen Belgeler ile
OI.FR.05 indirim Dilekgesi
Doldurulur.

13.01.FR.01 OSYM Kayit Formu
ya da OL.FR.02 DGS Kayit Formu
I Kullanihr.

15. OLFR.24 OSYM (YKS) Ozliik
Dosya Diizenine ya da OL.FR.25
DGS Ozliik Dosya Diizenine
formlar kullanilir.

17. OL.FR.22 Eksik Evrak Dilekgesi
ve OLFR.27 DGS Sartli Kayit
Dilekgesi kullanilir.

18. Ozliik Dosya

20. Ozliik dosya

21. Yiiksekogretim Kurulu Arsiv
Y onetmeligi

Hazirlayan

GENEL SEKRETER
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