OGRENCI KAYIT SURECI

1. AMAC
Bu siirecin amaci; Hasan Kalyoncu Universitesi OSYM, Yatay Gegis, Uluslararasi aday égrencilerinin
basvuru, kayit, 6deme, 6zlik islemleri faaliyetlerinin tanimlanmasi ve , misafir 6grenci 6zltuk
islemleri, pedegojik formasyon 6grencilerinin OBS sistemine islenmesi ve bu slirecin tim
operasyonel islerini ytritmektir.

2. UYGULAMA ALANI

Bu siirec, Hasan Kalyoncu Universitesi bagvurunun alinmasi, kayit- édeme islemlerinin yapilmasi,
6grenci 6zlik dosyalarinin hazirlanarak OBS sistemine tanimlanmasi fakdltelere iletiimesine kadar ki
tam faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR
OBS: HKU Odrenci bilgi sistemi yazilimi
4. REFERANSLAR

YOK mevzuat
YOK'iin Ttirkiye'de Odrenim Géren Yabanci Uyruklu Ogrencilere Iliskin Yénetmelik

Uluslararasi Ogrenci Yénergesi
Yiiksekégretim Kurulu Arsiv Yénetmeligi

YOK'iin, On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegcis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlararasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin
Yénetmelik

HKU Onlisans Ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

5. SORUMLULUKLAR ve SUREG EKIBI

Unvan Siirecteki Gorevi

Gelen kayit taleplerinin miutevelli heyetinin belirledigi 6drenci kontenjani ile
Ogrenci Isleri karsilastirmak, kaydi tamamlanmis 6grecilerin 6zliik dosyalarini onaylamak, YOKSIS

Midurd sisteminde tanimlanmasini sadlamak, o6dgrenci 0Odemelerinin muhasebe ile
mutabakatini yapmak.

Ogrenci 6zlik dosyalarini hazirlar, eksikleri 6grenciye tamamlanmasi (zere verir,
Ogrenci Isleri Kaydi onaylanan dgrecilerin OBS de tanimlanmasini saglar, Ogrenci belgesi ve kimlik

Memuru diizenlemesini yapar ve fakilte sekreterlerine iletir. Ogrenci indirimi uygunlanmasi
durumunda sisteme girisini yapar ve dosyasinda arsivler.

Ogrenci basvuru taleplerini almak, kayit icin talep edilen evraklar incelemek, uygun
Fakilte sekreteri |bulunmasi durumunda kayit islemlerini tamamlamak, &drenci isleri memuruna
teslim etmek

Hazirlayan Onay
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