OGRENCI iSLERI MEZUNIYET SURECi

1. AMAC

Bu slirecin amaci; Hasan Kalyoncu Universitesi énlisans, lisans ve lisansiisti 6dgrencilerin mezuniyet
islemleri faaliyetlerinin tanimlanmasi ve bu sirecinin tiim operasyonel islerini yiritmektir.

2. UYGULAMA ALANI
Bu stireg, Hasan Kalyoncu Universitesi égrencilerin mezuniyet durumlarinin incelenmesi, diplomalarin
basiimasi ve mezuniyet durumlarinin OBS sistemine tanimlanmasina kadar ki tim faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR
OBS: HKU Ogrenci bilgi sistemi yazilimi
4. REFERANSLAR
YOK mevzuati
HASAN KALYONCU UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI

5. SORUMLULUKLAR ve SUREG EKiBi

Unvan Siirecteki Gorevi

Ogrenel Isler Diploma Uzerindeki bilgi kontroll ve onaylanmasi

Madara
Fakilte/Mudurlik/Enstititd  Yénetim Kurulu Karari ile mezuniyetleri bildirilen
Ogrenci Isleri ogrencilerin transkriptlerini incelemek, 6grenci 6zlik dosyalarini hazirlamak, diploma
Memuru basmak, mezuniyeti tamamlanan 06drencilerin mezuniyet bilgilerini OBS de

tanimlanmasini saglamak ve 6grenci 6zlik dosyasini arsiviemek.

Fakulte Sekreterligi |Mezun olan égrencilerin yénetim kurulu kararini, Ogrenci Islerine Bildirmek.

Hazirlayan Onay
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OGRENCI iSLERI MEZUNIYET SURECI

Dekanliklar

Mezun durumdaki bérenciler"igin Yoénetim Kurulu Karar almak ve 6grenci Isleri
Mudurligiine teslim etmek, Ogrenci Isleri Miidiirlii§i tarafindan hazirlanan diplomalari

imzalamak.

Enstitli Mudurlikleri

Mezun durumdaki 6§renciler_.igin Yénetim Kurulu Karar almak ve 6grenci Isleri
Midurligine teslim etmek, Ogrenci Isleri Miidiirligi tarafindan hazirlanan diplomalari

imzalamak.

Yiiksek Okul Midurlukleri

Mezun durumdaki 6grenciler igin Yénetim Kurulu Karari almak ve égrenci Isleri
Mudarlagine teslim etmek, Ogrenci Isleri Midiirlidi tarafindan hazirlanan diplomalari

imzalamak.

Kaliteden Sorumlu
Rektér Yardimcisi

Bu silrecin

sirec performans parametrelerini

belirlenmesi

saglamak, ve slireg

performans parametrelerini siirekli takip etmek bu stirecin isleyisini onaylamak.

Rektor

Ogrenci Isleri Midirligi tarafindan hazirlanan diplomalari imzalamak.

6. SUREC TANIMLAMALARI

Siirec Tedarikgisi

Siireg Girdisi

Siireg Ciktisi

Siirecg Miisterisi

Yonetim Kurulu Karari

Ogrenci Listeleri

Fakiilte Yénetim Kurulu Karari

Diploma

YOKSIS tanimlama

7. KAYNAKLAR

Odrenci Isleri Memurlan OBS Yazilimi YOK Kanunu Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
Fakilte Dekanligi/Yiiksekokul Miidirligu/Ensititi Mudirlagi Yazici Diploma Ornegi
8. ANALiz
Performans P - .. . . . Takip Per. /
Temel Hedef Kriteri Olgiitler Izleme Yontemi Analiz Kaynagi Serumilugsy
OgreTCI Is.le” Mezuniyet islemi
mdisteri
. tamamlanan
memnuniyed 6grencilerin Her kayit dénemi o
temelinde . 9 100% Diploma 6 aylik / OIM
it e e ; diplomalarinin sonunda
eksiksiz 6grenci oo
: . eksiksiz /tam
kayit islemlerini
olmasi
tamamlamak
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HASAN KALYONCU UNIVERSITESI

LISANS / ONLiSANS MEZUNIYET i$S AKISI

UYGULAMA

Sorumlulukiar

1. Dekanlik / Yiiksekokul

2. Ogrenci Isleri Memuru

3. Ogrenci Isleri Memuru

4. Ogrenci Isleri Memuru

5. OIM / Dekan - Miidiir / Rektor

6. Oprenci Igleri Memuru

7. Ogrenci Igleri Memuru

8.0prenci isleri Memuru

Islem

1. Mezuniyet asamasina gelen
ogrenci Fakiilte/ Yuksekokul
Yonetim Kurulu Karan ve
ogrenci transkriptleri ile OIM'e
teslim edilir.,

v

Transkript
mezuniyete
uygun mu ?

[ Hay |

Mezuniyet kriterlerini

l saglamiyor ise isleme devam

edilmez.

2. Mezuniyet Yonetim Kurulu
Karar'nda ad1 gegen 6grencilerin
mezuniyet bilgileri OBS'ye
iglenir.

v

3. Mezuniyet agamasindaki
ogrencilerin 6zlitk dosyalar
i¢lerine YKK ve transkript
belgeleri eklenerek soyisim harf
sirasi ile argive kaldinlir,

,

4. OBS'ye islenen mezun
ogrencilerin sistem tizerinden e-
imzalt mezuniyet islemi igin
paraf ve imza siireci baglatilir.

!

5. Ik olarak OIM parafi,
sonrasinda ilgili Fakiilte -
Yiiksekokul Dekan/Miidiirii
tarafindan e-imzalanan diploma
Rektorlik tarafindan da e-
imzalanir.

v

6. E-imza siireci tamamlanan
diploma ilgili OIM memurunun
sistemine basim igin yansir.

v

7. Imza agamalani tamamlanan
diplomalarin bir kopyasi
Ogrencinin 6zliik dosyasina
yerlestirilir.

’

8. Mezun 6grenci adina soguk
mithiirla transkript bastlir.

Referanslar

1. Yé6netim Kurulu Karan

6. Diploma




9. Ogrenci Isleri Memuru

9. Diplomast hazir olan
oégrencilerin isimleri
universitemizin web sayfasinda
yayinlanir.

|

10. Web sayfasinda ismi yer alan

OgrenciOI-FR 10 formunu doldurup,

onaylatip 6grenci kimligi ile formu
0.1 M. teslim eder. Diplomasini

teslim alip, diploma defterini imzalar.

:

9. www.hku.edu.tr web sayfasinda
vavinlanir,

10. OI-FR 10 Formu
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HASAN KALYONCU UNIVERSITESI

LIiSANSUSTU MEZUNIYET iS AKISI

UYGULAMA
Sorumluluklar

1. Enstitit Sekreterligi

|2. Oprenci Isleri Memuru

3. Oprenci Isleri Memuru

4. Oprenci Isleri Memuru

5. Oprenci Isleri Midiirii

6.01IM / Enstitii Miidiirii / Rektorl

7. Oprenci Isleri Memuru

8. Oprenci Isleri Memuru

S IS IS EEELE IS BN EEE S B S SIS SIS S S SIS SIS S S Sme——

k

islem

1. Mezun durumundaki
oprenciler igin Y.K K, Ozlitk
dosyalari ve Transkriptleri O.1.M'
e teslim edilir.

|

2. Mezuniyet Yénetim Kurulu
Karari'nda adi gegen 6grencilerin
mezuniyet bilgileri OBS'ye
islenir.

v

3. Mezuniyet Yonetim Kurulu
Karan'nda ad1 gegen 6grencilerin
diploma basim asamasina gegilir.

v

4. Mezuniyet asamasindaki
oprencilerin 6zlitkk dosyalan
iglerine YKK ve transkript
belgeleri eklenerek soyisim harf
strast ile argive kaldirilir.

.

5.0BS'ye iglenen mezun
¢prencilerin sistem tizerinden e-
imzali basim igin paraf ve imza
stireci baglatilr.

|

6. Ik olarak OIM parafi,
sonrasinda ilgili Enstiti Miidiira
tarafindan e-imzalanan diploma

Rektorlitk tarafindan da e-
imzalanir.

!

7. E-imza siireci tamamlanan
diploma ilgili OIM memurunun
sistemine basim igin yansir.

4

8. Imza agamalan tamamlanan
diplomalarin bir kopyas1
ogrencinin 6zlik dosyasina
yerlestirilir,

}

Referanslar

1. Yonetim Kurulu Karar1

7. Diploma




9. Ogrenci Isleri Memuru

10. Oprenci Isleri Memuru

10. Oprenci Isleri Memuru

9. Mezun 6grenci adina soguk
miihiirlit transkript basilir.

|

10. Diplomast hazir olan
ogrencilerin isimleri
iniversitemizin Web sayfasinda
yayinlanir.

.

11. Web sayfasinda ismi yer alan
Ogrenci OI-FR12 formunu doldurup,
onaylatip grenci kimligi ile formu
O.1M.'e teslim eder. Diplomasini
teslim alip, diploma defterini imzalar.

|

9. Transkript

10. www.hku.edu.tr web sayfasinda
yayinlanur.

11. OLFR. 12 Formu
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