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1. AMAC

Bu strecin amaci; Hasan Kalyoncu Universitesinde dgrenim géren égrencilerin ilisik kesme
bagvurularini alip, tiniversiteden ilisik kesme faaliyetlerinin tanimlanmasi ve bu siirecinin tim
operasyonel islerini ylritmektir.

2. UYGULAMA ALANI
Bu stireg, Hasan Kalyoncu Universitesi kaydini sildirme bagvurunun alinmasi, 6grenci 6zliik
dosyalarinin arsive kaldirilarak, OBS sisteminde 6grencinin pasif duruma gecirilmesi ile fakiiltelere
iletilmesine kadar ki tiim faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR
OBS: HKU Ogrenci bilgi sistemi yazilimi
4. REFERANSLAR
YOK mevzuat
HASAN KALYONCU UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI

5. SORUMLULUKLAR ve SUREC EKiBI

Unvan Siirecteki Gorevi

Ogrenci Igleri

Miidiird llisigi kesilmis 6grencinin YOKSIS aktarim takibini yapmak.

Ogrencinin kaydini sildirme basvurusunu almak, 6grenci 6zlilk dosyalarini
arsivleme islemini yapmak, {Universite ile ilisigi kesilen odgrencilerin OBS de
tanimlanmasini saglar ve fakiilte sekreterlerine iletir.

Ogrenci Isleri
Memuru

Hazirlayan Onay

GENEL SEKRETER REKTOR
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Mali Isler ve Biitge Mudurliiga

ilisik kesme bagvurusunda bulunan égrencinin 6deme bilgilerini sorgulamak ve ilisik kesme formunu
onaylamak.

Kuttiphane ve Dokiimantasyon
Muduarlaga

Ilisik kesme basvurusunda bulunan 8grencinin kitiiphane Midirligiine borcunun olup olmadigini
sorgulamak ve ilisik kesme formunu onaylamak.

Kariyer Merkezi

Ilisik kesme bagvurusunda bulunan égrencinin Kariyer Merkezinde cv doldurarak ilisik kesme
formunu onaylamak.

Enstiti Muadurlikleri

Ogrencinin ilisik kesme kesme basvurusunu almak ve onay vermek.

Kaliteden Sorumlu Rektor
Yardimcisi

Bu surecin slrec performans parametrelerini belirlenmesi saglamak, ve silireg performans

parametrelerini stirekli takip etmek bu stirecin igleyisini onaylamak.

6. SUREGC TANIMLAMALARI

Siirec Tedarikgisi

Siireg Girdisi Siireg Ciktisi Siireg Miisterisi

Ofrenci ilisik kesme basvurulari

Fakiilte siiregleri

ilisik kesme ve Ozliik Dosya islemleri L
YOKSIS tanimlama

ilisik Kesme Formu

7. KAYNAKLAR
Ogrenci Isleri memurlar
Dekanliklar/Mudirlukler

Hasan Kalyoncu Universitesi
Onlisans Ve Lisans Egitim
Odretim Ve Sinav

OBS Yazilimi Ogrenci ilisik kesme formu

Mali isler ve Satinalma Midrlugi Katiphane Mudurlaga

Ogrenci igleri
miugteri

8. ANALiz
—— G o Izleme " ” Takip Per. /
Temel Hedef Performans Kriteri Olgiitler Yéntemi Analiz Kaynag Sorumiast
Ilisik kesen dgrencinin, ilisik kesme igleminin 100% Her ilisik kesme flisik kesme formu Yillik / OiM

tamamlanmasi, OBS ye islenmesi

sonunda

memnuniyeti
temelinde eksiksiz
6grenci kayit
islemlerini
tamamlamak

Hazirlayan

GENEL SEKRETER

Onay
REKTOR
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HASAN KALYONCU UNIVERSITESI

ILiSIK KESME

10. UYGULAMA

Sorumluluklar

1.0grenci

~ “grenci

3.1.0grenci Isleri Mudiirliiga
Memuru

3.2 Kitiphane ve
Dokiimantasyon

Miudurligi Memuru
3.3.Saglik, Spor ve Kiiltir
Mudurligi Memuru

3.4 Kariyer Merkezi

3.5.Mali Isler ve Biitge
Miidurligi Memuru

3.6.Lisansiistii i¢in Enstitii
Miidurlagiinden onay

{ali Isler ve Biitge
waadiirlugio Memuru

6.Mali Isler ve Biitge
Midurligi Memuru

[ KENDI ISTEGIYLE KAYIT SILDIRME ]

¥ X
I LISANS/ONLISANS |

1.Kaydim sildirmek isteyen 6grenci OIM'den iliik kesme formu temin
eder.
(Onlisans Ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'ne uygun Lisans-Onlisans ve
Lisanststa formlar ayrt ayri formattadir.)

2.Oprenci formdaki 6zlik bilgilerini, ilisik
kesme sebebini doldurup imzalar ve onay
almak igin gerekli birimlere gotiiriir.

!

3.Kiitiphane,Saghk Spor ve Kultiir
Midurligi, Kariyer Merkezi (Lisansistii
dgrenciler Enstitii mudiirinden de) onay
alir.

4 Mali {sler ve Biitge Mudiirligi'ne
gidip mali durum bilgisini sorgulatir,
gereken iglem varsa yapip onay alir.

v

5. Borcu var m1?

isleme devam
edilmez.

6. Fazla ticret 6demis
mi?

7. OIM'den ticret iade formu temin
ederek 6zlik ve hesap bilgilerini

doldurup MISM'ye gider ve onay alir.

Referanslar

1.1.OL.YNT.01 HKU - Onlisans Ve
Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'ne gore iligik kesme stireci
izlenir.

1.2. Lisans/Onlisans igin OL.FR.10
formu Lisansiistu igin OLFR.12 formu
doldurulur.

7. Fazla 6denen tcret igin OI.FR.08
formu doldurulur.
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8.Ogrenci Isleri Mudarluga
Memuru

9.0grenci Isleri Mudirliga
Memuru

A 4
A

v

8. Tiim birimlerden onaylanan
formu dgrenci kimlik karti ile
birlikte ©.1.M personellerine verir.

v

9. Formda herhangi bir sorun yoksa OIM
personeli de onaylayip OBS'de iligik
kesme iglemi yapar.

v

10.0Oprenci Isleri Midurligi
Memuru

10. Form ¢grencinin dosyasina
yerlestirilip pasif dosyalar arasina
kaldinlir.

v

ARSIV

8. Ogrenci Kimlik Kart:

9. Ogrenci Bilgi Sistemi

10. Ozlitk Dosya

Hazirlayan

GENEL SEKRETER

Onay

REKTOR
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